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Warszawa, dn. 5 listopada 2018 r.

Polityka prywatnosci w firmie MACRO-SYSTEM Sp. z 0.0.

1. WSTEP

Niniejszy dokument stanowi opis Polityki prywatnosci (polityki przetwarzania danych osobowych)
w firmie MACRO-SYSTEM Sp. z o0.0. z siedzibg w Warszawie, przy ul. Gajdy 44 (dalej: MACRO-SYSTEM lub
Firma).

MACRO-SYSTEM przywigzuje nalezyta wage do ochrony danych we wszystkich obszarach
dziaftalnosci Firmy. W zakresie ochrony danych osobowych postepujemy zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), Ustawg z dnia 10 maja 2018r. o ochronie
danych osobowych (dalej: Ustawa ODO) oraz przepisami wykonawczymi i zaleceniami wydanymi na
podstawie tych aktéw prawnych.

Polityka prywatnosci MACRO-SYSTEM dotyczy danych osobowych:

a) osob fizycznych bedacych wtascicielami, przedstawicielami lub pracownikami firm - uzyskanych przez
MACRO-SYSTEM na skutek kontaktdw biznesowych z osobami prawnymi (firmami) lub fizycznymi,
w tym przekazywanych w ofertach i zapytaniach ofertowych, w umowach i w ramach dziatan
podejmowanych dla realizacji umdéw, w czasie spotkan, konferencji, wystaw, itp.;

b) o0so6b trzecich - uzyskanych przez MACRO-SYSTEM w wyniku realizacji umow, w tym ew. umow
powierzenia przetwarzania danych;

c) pracownikéw, wspoétpracownikow, kandydatow do pracy w MACRO-SYSTEM;
d) monitoringu wizyjnego w siedzibie Firmy;
e) gosci odwiedzajacych siedzibe Firmy;

f) o0séb odwiedzajgcych strony internetowe MACRO-SYSTEM.

2. ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych oséb wymienionych powyzej jest firma MACRO-SYSTEM
Sp. z 0.0. z siedzibg przy ul. Gajdy 44 w Warszawie, kod pocztowy 02-878 (dalej: Administrator).

Z Administratorem mozna sie skontaktowa¢ pod wyzej wymienionym adresem lub pocztg
elektroniczng pod adresem: rodo@macrosystem.pl.

Zgodnie z obowigzujagcym prawem Administrator nie ma obowigzku wyznaczenia Inspektora
Ochrony Danych i nie wyznaczyt IOD.

3. PRAWA 0S0B, KTORYCH DANE SA PRZETWARZANE

Zgodnie z przepisami RODO kazdej osobie, ktérej dane osobowe sg przetwarzane, przystuguje
prawo Zgdania dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do zgdania przeniesienia
danych, a takze prawo do wniesienia skargi na przetwarzanie danych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.
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4. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH W MACRO-SYSTEM

Zakres danych osobowych i okres, w jakim sg przetwarzane i przechowywane, zalezy od celu
pozyskania i przetwarzania danych.

MACRO-SYSTEM co do zasady:
— nie przekazuje danych osobowych innym podmiotom,
— nie przekazuje danych osobowych do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych,
— nie realizuje zadan zwigzanych ze zautomatyzowanym podejmowaniem decyzji, w tym profilowania,

za wyjatkiem przypadkéw wynikajacych z przepisow prawa i podpisanych umoéw, z zachowaniem
zgodnosci z przepisami RODO.

Postanowienia zawarte w umowach podpisywanych przez MACRO-SYSTEM mogg opisywac
w sposdb odrebny zasady przetwarzania danych osobowych. Wéweczas takie szczegétowe warunki moga
miec¢ nadrzedny lub uzupetniajacy charakter wzgledem niniejszej Polityki.

4.1. OSOBY, KTORYCH DANE POZYSKANO NA SKUTEK KONTAKTOW BIZNESOWYCH

MACRO-SYSTEM przetwarza dane osobowe o0séb fizycznych bedacych wtascicielami,
przedstawicielami lub pracownikami firm - pozyskane na skutek kontaktéow biznesowych z osobami
prawnymi (firmami) lub fizycznymi, w tym przekazywane w ofertach i zapytaniach ofertowych,
w umowach i w ramach dziatan podejmowanych dla realizacji umdéw, w czasie spotkan, konferencji,
wystaw, itp. Zwykle sg to informacje standardowo umieszczane na wizytoéwkach (imie i nazwisko, dane
kontaktowe, stanowisko i nazwa firmy), chociaz w przypadku ofert i umdéw zakres danych moze by¢
szerszy, W szczegoélnosci moze zawiera¢ informacje o dokumencie tozsamosci, o certyfikatach,
zaswiadczeniach i poswiadczeniach potwierdzajgcych uprawnienia, kompetencje, wiedze i doswiadczenie
zawodowe pracownikéw.

Dane osobowe tych oséb sg przetwarzane w celu realizacji zadan biznesowych i rozwoju firmy
MACRO-SYSTEM.

MACRO-SYSTEM uznaje, ze wszelkie dane przekazane nam w opisanych powyzej przypadkach
zostaty przekazane zgodnie z obowigzujagcym prawem w zakresie ochrony danych osobowych. Jezeli
uznamy, ze przekazane nam dane sg zbedne dla realizacji celéw, dla ktérych je otrzymalismy, bezzwtocznie
zaprzestaniemy ich przetwarzania.

Dane osobowe sg przetwarzane i przechowywane przez caty okres utrzymywania kontaktéw
biznesowych danego rodzaju. Oznacza to np., ze dane uzyskane w zwigzku z kontraktem sg przetwarzane
do czasu zakonczenia realizacji kontraktu, dane uzyskane w zwigzku z zapytaniem ofertowym sg
przetwarzane do czasu zakonczenia procedury przetargowej, dane uzyskane w wyniku spotkan sg
przetwarzane do czasu ustania kontaktow biznesowych.

Po zakonczeniu przetwarzania dane osobowe bedg przechowywane do celéw archiwalnych, jednak
nie krécej niz w okresach wymaganych przez prawo, w szczegdlnosci do czasu przedawnienia
ewentualnych roszczen, ktore mogg sie pojawié¢ w wyniku realizacji zadan biznesowych.

4.2. OSOBY TRZECIE

Dane oséb trzecich MACRO-SYSTEM moze pozyska¢ w wytgcznie w wyniku realizacji uméw, w tym
umow powierzenia przetwarzania danych.

W przypadku powierzenia przetwarzania danych, MACRO-SYSTEM przetwarza dane osobowe
wyfacznie w celu, w zakresie i w okresie wynikajacym z umowy powierzenia. W tym przypadku
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administratorem danych osobowych jest firma powierzajgca nam dane do przetwarzania, a firma MACRO-
SYSTEM jest podmiotem przetwarzajgcym w rozumieniu RODO.

MACRO-SYSTEM doktada wszelkich staran, aby unikngé uzyskiwania i przetwarzania danych
osobowych oséb trzecich na skutek realizacji uméw innych niz umowy powierzenia. Gdyby jednak zaszta
taka sytuacja, bedzie ona wyjasniona ze wszystkimi stronami umowy i zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

4.3. PRACOWNICY MACRO-SYSTEM

4.3.1. Prawo pracy

Dane osobowe pracownikéw MACRO-SYSTEM oraz oséb zatrudnianych, niezaleznie od formy
zatrudnienia, w tym przede wszystkim na podstawie umowy o prace, ale rdwniez np. oséb przyjmowanych
na szkolenia i praktyki zawodowe, sg przetwarzane w celach zwigzanych z zawarciem i realizacjg umowy,
w oparciu o RODO oraz Kodeks pracy.

Podanie danych w zakresie wynikajgcym z Kodeksu pracy i przepisdw wykonawczych jest
obowigzkowe i podlega przetwarzaniu zgodnie z tymi przepisami. Po ustaniu zatrudnienia dane osobowe
sg przechowywane zgodnie z ustawg z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych.

Dane osobowe pracownikéw mogg by¢ udostepniane podmiotom udzielajgcym $wiadczenia
zdrowotne, organizujgcym szkolenia w zakresie bhp, zakladom ubezpieczen i brokerom
ubezpieczeniowym, podmiotom wydajgcym karty debetowe lub kredytowe oraz innym podmiotom
upowaznionym na podstawie przepisow prawa.

4.3.2. Obowiazki stuzbowe

Dane osobowe pracownikéw MACRO-SYSTEM w zakresie innym niz wymagane przez prawo pracy,
niezbedne do realizacji zadan biznesowych MACRO-SYSTEM, przetwarzane w celach zwigzanych
z wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych przez pracownikéw, mogg by¢ przetwarzane lub przekazywane
do innych podmiotdw na podstawie zgody pracownika, wyrazonej na pismie lub w inny wyrazny sposdb,
w tym poprzez stosowne dziatanie, takie jak np. udostepnienie dokumentu zawierajgcego dane osobowe.
Udzielenie zgody na przetwarzanie i przekazywanie danych osobowych jest dobrowolne. Pracownik ma
prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie. Odmowa udzielenia zgody, ograniczenie zakresu
udzielenia zgody lub cofniecie zgody, moze skutkowaé ograniczeniem lub zmiang zakresu obowigzkéw
stuzbowych, z czym moze sie wigza¢ zmiana warunkdéw zatrudnienia.

Pracownik nie moze odmowi¢ prawa do przetwarzania i przekazywania danych osobowych
zawartych w certyfikatach, zaswiadczeniach, poswiadczeniach lub innych dokumentach, ktdrych
uzyskanie przez pracownika wigzato sie ze skierowaniem przez MACRO-SYSTEM lub poniesieniem przez
MACRO-SYSTEM kosztéw. Zastrzezenie to dotyczy w szczegdlnosci poswiadczen bezpieczenstwa
osobowego, szkolen, kursow itp. Pracownik moze wyrazi¢ sprzeciw w sprawie ztozenia przez MACRO-
SYSTEM whniosku lub skierowania na szkolenie, po poinformowaniu przez Firme o takim zamiarze, a przed
jego realizacjg. Sprzeciw moze skutkowaé ograniczeniem lub zmiang zakresu obowigzkéw stuzbowych,
z czym moze sie wigza¢ zmiana warunkéw zatrudnienia.

Dane pracownikéw uzyskane na podstawie zgody beda przechowywane po zmianie zakresu
obowigzkéw stuzbowych lub po ustaniu zatrudnienia wytgcznie w celach archiwalnych i bedg usuwane po
ustaniu przyczyn przechowywania.
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Dane pracownikdw mogg by¢ przekazywane do innych podmiotdw na podstawie zgody, jezeli jest
to wymagane dla realizacji celéw biznesowych, w szczegdlnosci w celu ztozenia oferty zgodnej
z wymaganiami zamawiajgcego, podpisania i realizacji umowy, nawigzania i utrzymywania kontaktow
biznesowych. Zwykle s3 to informacje standardowo umieszczane na wizytéwkach (imie i nazwisko, dane
kontaktowe, stanowisko i nazwa firmy), chociaz w przypadku ofert i uméw zakres danych moze by¢
szerszy, w szczegblnosci moze zawiera¢ informacje o dokumencie tozsamosci, o certyfikatach,
zaswiadczeniach i poswiadczeniach potwierdzajgcych uprawnienia, kompetencje, wiedze i doswiadczenie
zawodowe pracownikéw.

4.4. WSPOtPRACOWNICY MACRO-SYSTEM

W niniejszej Polityce pojecie , wspdtpracownicy” obejmuje osoby realizujace zadania dla MACRO-
SYSTEM na podstawie umowy cywilnoprawnej, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy szkoleniowe;j
lub umowy o odbycie praktyki zawodowej.

Dane tych oséb, w zakresie wynikajagcym z podpisanej umowy i dotyczacych umowy przepiséow
prawa, sg przetwarzane i przechowywane zgodnie z tymi przepisami, zaréwno w czasie obowigzywania
umowy, jak i po jej wygasnieciu.

Osbb tych dotyczg zasady w zakresie dobrowolnych zgdd na przetwarzanie i przekazywanie danych
osobowych, opisane w punkcie 4.3.2.

4.5. KANDYDACI DO PRACY W MACRO-SYSTEM

Dane osobowe kandydatéw do pracy, niezbedne do prawidtowego przeprowadzenia procesu
rekrutacji, obejmujg dane identyfikacyjne, dane adresowe, dane o wyksztatceniu, stazu pracy,
uprawnieniach zawodowych. Kandydat moze tez w dokumentach aplikacyjnych dobrowolnie umiescié
inne dane osobowe, ktére uzna za stosowne.

W MACRO-SYSTEM dane te sg przetwarzane na podstawie zgody oséb, ktérych dane dotycza.
Zgoda moze by¢ wpisana w dostarczonych dokumentach aplikacyjnych lub wyrazona wyraznie poprzez
ztozenie dokumentéw aplikacyjnych. Ponadto kandydat do pracy wypetnia i podpisuje formularz
zawierajgcy dane osobowe w zakresie niezbednym do jego identyfikacji i utrzymania kontaktu (adres
i telefon). Formularz wypetnia réwnoczesnie obowigzek informacyjny Firmy wobec kandydata i stanowi
potwierdzenie zapoznania sie kandydata z przekazanymi informacjami.

Dane kandydatéw do pracy sg przetwarzane i przechowywane do zakonczenia procesu rekrutacji.
Dane osdb, wobec ktorych podjeto decyzje o zatrudnieniu, sg dalej przetwarzane i przechowywane w celu
nawigzania stosunku pracy, zgodnie z punktem 4.3 niniejszej Polityki.

W identyczny sposdb sg przetwarzane dane osobowe osdb aplikujgcych o podjecie wspotpracy
zZ MACRO-SYSTEM na podstawie umoéw, o ktérych mowa w punkcie 4.4.

4.6. MONITORING WIZYJNY W SIEDZIBIE FIRMY

Dla zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw, ochrony mienia i zachowania w tajemnicy
informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Firme na szkode, zgodnie z art. 222 Kodeksu pracy
MACRO-SYSTEM wprowadzit monitoring wizyjny w niektérych obszarach siedziby Firmy.

Obszar objety monitoringiem jest oznaczony w sposéb widoczny i czytelny, za pomoca
odpowiednich znakdw. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, stotdéwek oraz palarni.

Zgodnie z przepisami dane z monitoringu mogg by¢ przetwarzane wytgcznie w wyzej wymienionym
celu i sg przechowywane przez okres nie dtuzszy niz 3 miesigce od dnia nagrania. Okres ten moze by¢
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przedtuzony do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania prowadzonego na podstawie prawa,
jezeli dane z monitoringu mogg stanowi¢ dowdd w tym postepowaniu.

4.7. GOSCIE ODWIEDZAJACY SIEDZIBE FIRMY

W celu zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku w siedzibie Firmy, w tym zapewnienia
bezpieczenstwa informacjom prawnie chronionym, do ktdrych zaliczamy dane osobowe, MACRO-SYSTEM
przetwarza dane osobowe gosci odwiedzajacych siedzibe Firmy.

Podanie danych jest dobrowolne, ale ich nie podanie bedzie zwigzane z brakiem zgody na wejscie
do budynku. Gos¢ wyraza zgode na przetwarzanie i przechowywanie danych, po zapoznaniu sie
z informacja o zasadach przetwarzania i uprawnieniach z tym zwigzanych, poprzez okazanie dokumentu
ze zdjeciem (dowdd osobisty, paszport, prawo jazdy, legitymacja stuzbowa) pracownikowi sekretariatu
przy wejsciu do budynku Firmy i umozliwienie odnotowania podstawowych danych osobowych w Ksiedze
gosci. Dopuszczalne jest wejscie do budynku grupy oséb, z ktérych przynajmniej jedna poda swoje dane
osobowe na zasadach opisanych powyzej i zapewni, ze pozostate osoby z grupy s3 jej znane.

Dane osobowe gosci sg przetwarzane przez okres 3 lat od dnia wizyty. Okres ten moze by¢
przedfuzony do czasu prawomocnego zakornczenia postepowania prowadzonego na podstawie prawa,
jezeli dane z Ksiegi gosci mogg stanowié¢ dowdd w tym postepowaniu. Dane sg przechowywane do terminu
przedawnienia ewentualnych roszczen zwigzanych z ostatnim wpisem w Ksiedze gosci odwiedzajacych
siedzibe Firmy.

4.8. OSOBY ODWIEDZAJACE STRONY INTERNETOWE FIRMY

W domenie macrosystem.pl nie jest wykorzystywany Mechanizm Cookies.

Dane gromadzone w dziennikach logéw oraz dane wymieniane w ramach protokotu HTTP nie sg
wykorzystywane do jakiegokolwiek celu i sg okresowo usuwane. Nie zabiegamy o identyfikacje
uzytkownikdw stron Firmy. Zadne dane identyfikacyjne, do zadnych celéw, nie sg przekazywane do
jakiejkolwiek trzeciej strony.

Serwis internetowy MACRO-SYSTEM moze zawiera¢ odnosniki do innych stron WWW. Nie mozemy
ponosi¢ odpowiedzialnosci za zasady zachowania prywatnosci obowigzujagce na tych stronach.
Namawiamy, by po przejsciu na inne strony, zapoznac sie z politykg prywatnosci tam ustalong. Niniejsza
Polityka prywatnosci dotyczy tylko serwisow WWW firmy MACRO-SYSTEM.
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